Ubungsaufgaben fiir LibreOffice
Modul Writer

Textbearbeitung

Anleitung:

1.

Markieren einer Textstelle:

- Linksklick vor dem ersten Wort der Textstelle, die markiert werden soll,
- Taste gedrlckt halten,

- Curser nach rechts Uber den zu markierenden Text ziehen.

Markieren des gesamten Textes
- Strg-A diicken

Text kopieren
- Text markieren
- Strg-C driicken

Text ausschneiden
- Text markieren
- Strg-X drlicken

Text einfligen
- Text markieren
- Strg-V dricken

Andern des Schrifttypes eines markierten Textes
- Text markieren
- anderen Schrifttyp auswahlen

Anal w

Andern der SchriftgroRe eines markierten Textes
- Text markieren

- andere Schriftgrole auswahlen 10 |¥

Andern der Schriftfarbe eines markierten Textes
- Text markieren al
- andere Schriftfarbe auswahlen f—

Format libertragen I

- Text markierenden =

- Symbol fur Format Gbertragen anklicken

- den Text markieren auf den das Format libertragen werden soll




Ubungsaufgaben fiir LibreOffice
Modul Writer

Textbearbeitung

Ubungstext: Das Haus hat eine rote Tr.

Aufgaben zur Ubung:

1.

2
3
4.
5
6

Kopiere oder schreibe den Text in ein neues Textdokument.

Kopiere das Wort Haus und fige es vor dem Wort ,Tir* ein

Schneide das Wort ,rote” aus und flige es vor dem Wort ,Haus* ein.
Farbe das Wort ,rote” rot ein.

Andere den Schrifttyp des Wortes ,Haus“ von Arial zu Times New Roman

Ubertrage das Format des Wortes ,rote“ auf das Wort Tur.




