
 

 
 

Zusage von Projektfördermitteln  
zu „Wikipedia Hannover“ 
 
 
Präambel 
Wikimedia Deutschland verfolgt den Zweck, die Erstellung, Sammlung und 
Verbreitung freier Inhalte in selbstloser Tätigkeit zu fördern, um die 
Chancengleichheit beim Zugang zu Wissen und die Bildung zu fördern. 

 
Zur Verwirklichung dieses Zwecks stellt Wikimedia Deutschland Unterstützung zur 
Verfügung. Jede natürliche und juristische Person, die nicht in einem 
Abhängigkeitsverhältnis (z. B. Anstellungsverhältnis) zum Verein steht, kann einen 
Förderantrag zur Verwirklichung des Vereinszwecks einreichen. 

 
Freiwillige des Lokalen Raums „Wikipedia Hannover“, im Folgenden Projektteam 
genannt, haben ein solches Projekt vorgeschlagen und einen Förderantrag für den 
Jahreswechsel 2018 auf 2019 eingereicht.  
 
Das Projektteam und Wikimedia Deutschland wollen partnerschaftlich und 
vertrauensvoll zusammenarbeiten, um mit diesem Projekt freie Inhalte zu fördern. 
Wikimedia Deutschland steht dem Projektteam bei Fragen zur Projektdurchführung 
gerne zur Seite. 
 
Zur Finanzierung und Durchführung wird Folgendes vereinbart: 
 
1. Projektbeantragung und -durchführung 
1.1 Das Projektteam hat Wikimedia Deutschland im Rahmen der 
Unterstützungsangebote für lokale Aktivitäten eine Idee zur Durchführung eines 
Projekts (Förderantrag) schriftlich vorgestellt.  
 
Der ​Projektförderantrag (Anlage A)​ wird dieser Zusage beigefügt. Der in Anlage A 
beschriebene Projektvorschlag und seine Durchführung werden nachfolgend „das 
Projekt“ genannt.  
 
1.2 Wikimedia Deutschland wird das Projekt gemäß Anlage A im beantragten 
Zeitraum von einem Jahr finanziell unterstützen (nachfolgend „Projektfördermittel“ 
genannt). Es endet somit voraussichtlich am 31. Dezember 2019. 
 
1.3 Die Fortführung des Projektes ist durch einen erneuten Förderantrag bis zum 30. 
Oktober jedes Jahr neu zu beantragen. 
 
1.4 Das Projekt ist im jeweils beantragten Zeitraum und im Rahmen der beantragten 
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Zielsetzung umzusetzen. Wesentliche Veränderungen der Zielsetzung und 
vereinbarten Umsetzungsplanung sind im Voraus vom Projektpartner zu beantragen. 
 
1.5 Bei deutlichen inhaltlichen Veränderungen kann das Projekt von Wikimedia 
Deutschland ohne weiteres beendet werden. Dies bedarf der Schriftform. 
 
1.6 Wikimedia Deutschland und das Projektteam benennen einander 
Ansprechpersonen für alle abzustimmenden Angelegenheiten. 
 
Ansprechperson bei Wikimedia Deutschland: ​Anna Čenić​ (Vertretung: das 
Lokale-Räume-Team Maria Heuschkel , Martin Rulsch und Nicolas Rück) 
Ansprechpersonen bei dem Projektteam nach Aufgabengebieten: 

● SchatzmeisterIn​ (Vorschuss, Belege, Abrechnungen) 
Name 1:__________________________________________ 
Name 2:__________________________________________ 

● TechnikerIn​ (Inventur, Technikleihe) 
Name 1:__________________________________________ 
Name 2:__________________________________________ 

● ProjektplanerIn​ (Anträge, Förderplan, Nutzung durch Dritte, Reporting) 
Name 1:__________________________________________ 
Name 2:__________________________________________ 

● (Presse)sprecherIn​ (Kontakt zu Wikimedia Deutschland, 
Öffentlichkeitsarbeit, Social Media) 
Name 1:__________________________________________ 
Name 2:__________________________________________ 

● HausmeisterIn​ (Schlüsselbuch, Einkauf, Reinigung) 
Name 1:__________________________________________ 
Name 2:__________________________________________ 

 
Änderungen (im Projektteam und bei Wikimedia Deutschland) müssen frühzeitig 
kommuniziert werden. 
 
2. Bereitstellung der Mittel, Mittelverwendung, Verwendungsnachweis 
2.1 Wikimedia Deutschland kann nach Absprache Projektfördermittel​ ​in Teilschritten 
als Vorschuss auf das festgelegte Konto des Projektteams überweisen. Alternativ 
können vorab von Wikimedia Deutschland genehmigte Ausgaben per 
Kostenerstattung rückerstattet werden. 
 
2.2 Das Projektteam ist verpflichtet, Projektfördermittel ausschließlich für das Projekt 
zu verwenden und entsprechend separat abzurechnen. Es gelten die AGBs für die 
Nutzung von Räumlichkeiten (siehe Anlage B2). Auch Partner und Organisationen, 
die sich dem Vereinszweck von Wikimedia Deutschland verpflichtet sehen, können 
die Räumlichkeiten nutzen. Das Projektteam regelt die zeitlich begrenzte 
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Raumnutzung über eine schriftliche Vereinbarung (zu verwenden ist Anlage B1 unter 
Übergabe von Anlage B2). 
 
2.3 Projektfördermittel​ ​sind wirtschaftlich und sparsam zu verwenden. Aus 
Projektmitteln angeschaffte Geräte (Mobiliar, Technik) bleiben Eigentum von 
Wikimedia Deutschland. Die Anschaffung von Geräten mit einem Wert von mehr als 
150 Euro netto ist Wikimedia Deutschland zu Inventarisierungszwecken zu melden. 
Vor der Anschaffung von Geräten mit einem Anschaffungspreis von mehr als 800 
Euro netto ist die Zustimmung von Wikimedia Deutschland einzuholen. 
Anschaffungen über 1.000 Euro netto erfolgen auf Grundlage des Vorschlags der/s 
Antragsstellenden über den Beschaffungsprozess von Wikimedia Deutschland. 
 
2.4 Bei freihändiger Vergabe von Aufträgen an einen Dienstleister, die im 
Kalenderjahr einen Wert von 1.000 Euro netto übersteigen, sind mindestens zwei 
Kostenangebote einzuholen und zu dokumentieren. Die Entscheidung für das 
ausgewählte Angebot im Sinne der wirtschaftlichen und sparsamen Verwendung von 
Projektfördermitteln ist zu dokumentieren. Hierfür ist die von Wikimedia Deutschland 
zur Verfügung gestellte Vergabevorlage (Anlage C) zu verwenden. 
 
2.5 Die Verwendung der Projektfördermittel ist quartalsweise durch einen 
Verwendungsnachweis nachzuweisen. Für die Quartale 1 bis 3 hat dies innerhalb 
von sechs Wochen nach Quartalsende, für das Quartal 4 innerhalb von zwei 
Wochen nach Quartalsende, zu geschehen. Wikimedia Deutschland kann den 
Verwendungsnachweis vor Überweisung eines weiteren Vorschusses anfordern. Die 
Abrechnung von gewährten Vorschüssen für den Einsatz in PayPal-Konten hat 
zusammen mit der Vorlage des PayPal-Kontoauszugs innerhalb von zwei Wochen 
nach Monatsende zu erfolgen. 
 
2.6 Der pro Quartal zu erstellende Verwendungsnachweis hat aus einem 
Sachbericht und einem zahlenmäßigen Nachweis zu bestehen. In dem Sachbericht 
sind die Verwendung der Projektfördermittel und die erzielten Ergebnisse im 
Einzelnen wie Art/Titel der Veranstaltungen inkl. Teilnahmezahl/-liste darzustellen. In 
dem zahlenmäßigen Nachweis sind alle Vorschüsse und Ausgaben in zeitlicher 
Folge voneinander getrennt auszuweisen.  
 
2.7 Belege müssen die im geschäftlichen Verkehr üblichen Angaben, insbesondere 
den Zahlungsempfänger oder die Zahlungsempfängerin, den Grund und den Tag der 
Zahlung sowie den Zahlungsnachweis enthalten. Ferner müssen die Belege ein 
Zuordnungsmerkmal zum Projekt enthalten. Die Belege sind mit dem 
Verwendungsnachweis einzureichen. 
 
2.8 Bei der Verwendung der Mittel wird der Projektpartner die Geschäftsordnung von 
Wikimedia Deutschland beachten, die in ihrer jeweils aktuellen Form auf 
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http://www.wikimedia.de/Geschäftsordnung​ zu finden ist. Hier sind insbesondere 
auch die Regelungen zur Vermeidung von Interessenkonflikten und die 
Reisekostenordnung zu beachten.  
 
2.9 Das Projektteam wird Wikimedia Deutschland über alle relevanten 
Vorkommnisse im Rahmen der Durchführung des Projektes umgehend informieren. 
Auf Anfrage ist ein kurzer Sachstandsbericht an Wikimedia Deutschland zu 
schicken.  
 
2.10 Auf der Wikipedia-Projektseite dokumentiert das Projektteam seine Aktivitäten 
rund um den Lokalen Raum entsprechend des Förderantrages. Dazu gehört auch 
der Wissensaustausch mit anderen Projektteams von Wikimedia Deutschland, 
anderer Projekte und Partnerschaften.  
 
2.11 ​Bei der Organisation des Lokalen Raumes orientiert sich das Projektteam an 
den aktuellen Richtlinien zur Kooperation (Handbuch, Anlage D). 
 
3. Dokumentation und Förderhinweis 
3.1 Das Projektteam stellt die von ihm erstellten Materialien unter den in Ziffer 6 
definierten Lizenzbedingungen für die Öffentlichkeitsarbeit von Wikimedia 
Deutschland zur Verfügung. 
 
3.2 Für alle Parteien zugänglich wird über die von Wikimedia Deutschland 
geliehenen Gegenstände Buch geführt sowie im 3. Quartal  eine Inventur 
durchgeführt. Dies gilt insbesondere auch für Schlüssel zu Räumlichkeiten, über die 
ein Schlüsselbuch geführt wird. Die geliehenen Gegenstände werden sachgemäß 
verwendet. 
 
3.3 Das Projektteam dokumentiert die in dem Lokalen Raum stattgefundenen 
Aktivitäten unter Verwendung des von Wikimedia Deutschland zur Verfügung 
gestellten Formulars „Veranstaltungen in den Lokalen Räumen“ 
(https://wmde.org/2CQ3cbv).  
 
3.4 Das Projektteam wird in seinen Veröffentlichungen angemessen auf die 
Förderung durch Wikimedia Deutschland hinweisen. 
 
4. Prüfung der Verwendung der Projektfördermittel 
Wikimedia Deutschland ist berechtigt die Projektunterlagen (Belege oder sonstige 
Geschäftsunterlagen) sowie die vertragsgemäße Verwendung der Projektfördermittel 
zu prüfen oder durch zur Berufsverschwiegenheit Verpflichtete (Steuerberatung, 
Wirtschaftsprüfung) prüfen zu lassen. Das Projektteam hat die erforderlichen 
Unterlagen bereitzustellen und die notwendigen Auskünfte zu erteilen. 
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5. Rückzahlung von Projektfördermitteln 
5.1 Wurde der Vorschuss von Projektfördermitteln ganz oder teilweise nicht 
ausgeschöpft, ist der Restbetrag an Wikimedia Deutschland zurückzuzahlen. 
 
5.2 Wird bei der Prüfung gemäß Ziffer 4 festgestellt, dass Projektfördermittel ganz 
oder teilweise nicht zweckentsprechend eingesetzt wurden, sind diese ganz oder 
teilweise an Wikimedia Deutschland zurückzuzahlen. 
 
6. Lizenzen 
Zur Verwirklichung des von Wikimedia Deutschland verfolgten Zwecks, wird das 
Projektteam etwaige im Rahmen des Projekts erstellte Inhalte und die 
Projekt-Dokumentation einer freien Lizenz unterstellen. Als Standard-Lizenz ist 
hierbei die CC by-sa 4.0 oder eine andere nach der „Free-Cultural-Works“-Definition 
https://freedomdefined.org/Definition/De​ als freie Lizenz definierte Lizenz zu 
verwenden. 
 
7. Markenrechte 
Die Nutzung von Marken und Bildzeichen (Logos) von Wikimedia Deutschland ist 
nicht Bestandteil dieser Vereinbarung. Jede Form der Nutzung dieser Marken 
und/oder Rechte bedarf der schriftlichen Genehmigung durch den 
Marken-/Rechteinhaber. 
 
8.​ ​Haftung 
8.1 Das Projektteam haftet nach den gesetzlichen Bestimmungen für Schäden, die 
vorsätzlich oder grob fahrlässig verursacht wurden oder die auf einer schuldhaften 
Verletzung wesentlicher Vertragspflichten beruhen (das heißt solcher vertraglicher 
Pflichten, deren Erfüllung die ordnungsgemäße Durchführung des Vertrages 
überhaupt erst ermöglicht und auf deren Einhaltung der andere Vertragspartner 
regelmäßig vertrauen darf und deren Verletzung die Erreichung des Vertragszwecks 
gefährdet). Die unterzeichnenden Personen haften durch ihre Unterschrift auch 
untereinander. 
 
8.2 Das Projektteam haftet nicht für die Erreichung der mit dem Projekt verfolgten 
weiterreichenden kommunikativen und/oder ideellen Zielen, es sei denn, dass die 
Projektpartner deren Erreichung vorsätzlich oder grob fahrlässig schuldhaft 
erschwert oder vereitelt haben. 
 
9. Sonstiges 
9.1 Nichtigkeit oder Unwirksamkeit einzelner Bestimmungen dieser Zusage berühren 
die Gültigkeit der übrigen Bestimmungen nicht. Sie haben nicht die Nichtigkeit oder 
Unwirksamkeit der gesamten Zusage zur Folge. 
 
9.2 Änderungen und Ergänzungen dieser Vereinbarung bedürfen der Schriftform. 
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Zur Verfügung gestellte Dokumente 
❏ Anlage A Förderantrag (beschreibt Projektvorhaben) 
❏ Anlage B1 Überlassungsvereinbarung 
❏ Anlage B2 AGB: Nutzungsbedingungen für Veranstaltungsräume 
❏ Anlage C Vorlage Vergabevermerk (bei Anschaffungen über 1.000 € netto) 
❏ Anlage D Handbuch Lokale Räume  
❏ Anlage E Vorlage für Vorschüsse Projektfördermittel 

 
 
 
________________________________________________________________ 
Datum, Unterschrift/en und Druckbuchstaben 
 
________________________________________________________________ 
Datum, Unterschrift/en und Druckbuchstaben 
 
________________________________________________________________ 
Datum, Unterschrift/en und Druckbuchstaben 
 
________________________________________________________________ 
Datum, Unterschrift/en und Druckbuchstaben 
 
________________________________________________________________ 
Datum, Unterschrift/en und Druckbuchstaben 
 
________________________________________________________________ 
Datum, Unterschrift/en und Druckbuchstaben 
 
________________________________________________________________ 
Datum, Unterschrift/en und Druckbuchstaben 
 
________________________________________________________________ 
Datum, Unterschrift/en und Druckbuchstaben 
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